
 
                                                                                     УТВЕРЖДЕНА  

Приказом МБУК «Константиновская 
МЦРБ»  
от 25 июня 2019 г. №11 

 
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

для целей бухгалтерского (бюджетного) учета 
 

1. Общие положения 
Учетная политика МБУК «Константиновская МЦРБ» (далее – учреждение) разрабо-

тана в соответствии с Приказами Минфина России: 
Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), орга-
нов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фон-
дами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
Инструкции по его применению» инструкции; 
           Приказом Минфина России от 08 июня 2018 № 132н «О Порядке формирования и при-
менения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принци-
пах назначения» (далее – приказ № 132н); 

    Приказом Минфина России от 29 ноября 2017 № 209н «Об утверждении Порядка при-
менения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ 
№ 209н); 

Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государст-
венной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципаль-
ными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 
 Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 
258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета 
и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение 
активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30 декаб-
ря 2017 № 274н, 275н,278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные зна-
чения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных 
средств», от 27 февраля 2018 № 32н (далее СГС «Доходы»), от 30 мая 2018 № 122н (далее – 
СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»). 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств МБУК «Константи-
новская МЦРБ» ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 06.12.2010 № 
162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применении» 
(далее – инструкция № 162н). 

1.1. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение 
законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учрежде-
ния. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

1.2. Бюджетный учет ведется отделом учета и отчетности администрации Константи-
новского района, возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руково-
дствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции 157н. 

1.3. Бюджетный учет учреждения, имеющего лицевые счета в финансовом органе, ве-
дет отдел учета и отчетности администрации Константиновского района. 

1.4. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и 
несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, свое-
временное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической 
отчетности. 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных 
операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений 
являются обязательными для всех сотрудников учреждения, включая сотрудников обособ-
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ленных подразделений учреждения. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану сче-
тов № 157н. 

1.5. Бюджетный учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в ино-
странной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с 
пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

1.6. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах 
хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подпи-
сания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влия-
ние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (да-
лее – события после отчетной даты). 

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается собы-
тие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. 
Событиями после отчетной даты являются: 

- получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае, 
когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в 
следующем; 

- объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской за-
долженности; 

- обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут 
искажение бухгалтерской отчетности; 

- пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой 
уничтожена значительная часть имущества учреждения. 

События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными опе-
рациями отчетного года. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Учетная политика реализуется через Инструкцию посредством плана бюджетного 

учета, порядка отражения операций по исполнению бюджетов, корреспонденции счетов и 
иных вопросов бюджетного учета. 

Руководитель учреждения, обязан возложить ведение бухгалтерского учета на главно-
го бухгалтера. Основание: пункт 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета органи-
зуются руководителем учреждения.  

Основание: пункт 1 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 
1. Форма ведения бюджетного учета: журнально-ордерная. 
2. Формы первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйст-

венных операций, по которым в Инструкции не предусмотрены типовые формы, а также до-
кументов для внутренней бухгалтерской отчетности. 

3. Журналам операций присваиваются номера  
4. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения) первичных 

учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обяза-
тельств, приведен. (Основание: п.п. 6,7 ч. 2 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ) 

5. Формы унифицированной первичной документации, которыми с 2011 года руково-
дствуются бюджетные организации, утверждены Приказом Минфина Российской Федерации 
от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 
бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муни-
ципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ 
№ 52н). 

6. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов система-
тизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах 
бухгалтерского учета. 

7.Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется с помощью учетных регистров в следую-
щем порядке: 
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- первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 52н (кроме ф. 0310003 

«Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов») составляются по мере 
осуществления хозяйственных операций; 

- журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) со-
ставляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и 
пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий 
день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при приня-
тии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, ре-
конструкции и пр.) и при выбытии; 

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список ос-
новных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

- книга учета бланков строгой отчетности, заполняется ежемесячно, в последний день 
месяца; 

- авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчет-
ного месяца; 

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 
8. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического 

учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджет-
ным законодательством (приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н). Бюджетная отчет-
ность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сро-
ки. 

9. Согласно Федеральному закону «О бухгалтерском учете» организации обязаны 
хранить первичную документацию не менее пяти лет. Источниками информации для ревизо-
ра могут служить график документооборота, в котором зафиксированы сроки сдачи доку-
ментов в архив, оформленные к передаче в архив и уже хранящиеся в архиве дела, акты о 
выделении документов к уничтожению. В ходе проверки может быть использована инфор-
мация о наличии или отсутствии в учреждении системы паролей доступа к автоматизиро-
ванным рабочим местам, на которых осуществляются создание, и обработка документов 
данного раздела учета. 

10. Для организации хранения информации в условиях комплексной автоматизации 
бюджетного учета необходимо обеспечить формирование с определенной периодичностью 
регистров бюджетного бухгалтерского учета на бумажных носителях. 
         11. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое 
положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе 
своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оцени-
вается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетно-
сти, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о суще-
ственных ошибках. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».  
 

2. Рабочий план счетов 
 

2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов в соответст-
вии с инструкцией № 157н, Инструкцией № 174н бюджетного учета (приложение № 1).  

(Основание: п.п.2,6 Инструкции № 157н, Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Еди-
ному плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», подпункт «б» пункта 9 Стандарта «Учетная политика, оценочные значе-
ния и ошибки»). 

consultantplus://offline/ref=5E27FEFF2A2B4A9A6F457E4A74AFCC04B750567859CF5D2AAC648FE77FtD14L
consultantplus://offline/ref=5E27FEFF2A2B4A9A6F457E4A74AFCC04B5595C72549C0A28FD3181E27784D71F4A137AA2AD8Dt41FL
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При отражении в бухучете хозяйственных операций 1 -18 разряды номера счета Рабочего 
плана счетов формируются следующим образом. 

1-4 Аналитический код вида услуги: 0801 «Культура», «Библио-
течное обслуживание» 

5-14 0000000000 

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:  

-аналитической группе подвида доходов бюджетов;  

- коду вида расходов; - аналитической группе вида источников 
финансирования дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):  

- 2 приносящая доход деятельность (собственные доходы уч-
реждения);  

- 3 средства во временном распоряжении;  

- 4 субсидия на выполнение муниципального задания;  

- 5 субсидии на иные цели;  

- 6 субсидии на цели осуществления капитальных вложений 

 

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инст-
рукции № 174н. 

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Ра-
бочем плане счетов (приложение 1). 
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
  В части операций по исполнению публичных обязательств перед граждана-
ми в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану сче-
тов в соответствии Инструкцией № 162н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.2. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых ста-
тей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного фи-
нансирования. 

2.3. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 
1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 
Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2.4. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Еди-
ному плану счетов № 157н.  

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стан-
дарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 
 
 
 

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств 
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3.1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотруд-

никами бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (при-
ложение 8). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стан-
дарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
  3.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других норма-
тивно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 
выбирает комиссия  администрации Константиновского района по поступлению и выбытию 
активов. 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 3.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 
оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».   

 
4. Основные средства 

 
4.1. МБУК «Константиновская МЦРБ» учитывает в составе основных средств матери-

альные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использова-
ния более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь.  

4.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 
средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинако-
вые сроки полезного и ожидаемого использования: 

- объекты библиотечного фонда; 
- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 
- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компью-

терные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, 
веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких 
дисках. 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов опреде-

ляет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства». 
4.3. Уникальный инвентарный номер, присвоенный объекту недвижимости состоит из 

десяти знаков: 
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету 

(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде про-
ставляется «0»); 

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 06.12.2010 № 162н); 

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 06.12.2010 № 162н); 

7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому пла-

ну счетов № 157н. 
         4.4. Уникальный инвентарный номер состоит из одиннадцати знаков и присваивается в 
порядке: 
1-й разряд – вид финансового обеспечения; 
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского уче-
та (приложение 1 к приказу Минфина России от 06 декабря 2010 № 162н); 
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 06 декабря 2010 № 162н); 
7–11-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции  № 157н. 
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4.5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответствен-

ным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию ак-
тивов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предме-
тов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, 
что и на сложном объекте. 
           4.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответствен-
ным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию ак-
тивов путем нанесения номера на инвентарный объект в распечатанном виде на бумаге под 
скотч. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предме-
тов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, 
что и на сложном объекте. 
         4.7. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответствен-
ным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию ак-
тивов путем прикрепления к инвентарному объекту жетона. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предме-
тов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, 
что и на сложном объекте. 

4.8. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том 
числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объек-
та. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых 
(выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основ-
ных средств: 

- машины и оборудование; 
- транспортные средства; 
- инвентарь производственный и хозяйственный. 
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства». 

        4.9. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, 
если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 
поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показате-
лю (в порядке убывания важности): 

площади; 
объему; 
весу; 
иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 

4.10. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 
наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при прове-
дении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим 
признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимо-
сти объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит 
списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам 
основных средств: 

- машины и оборудование; 
- транспортные средства.  
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 
4.11. Начисление амортизации осуществляется  на все объекты основных средств - 

линейным методом. 
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 СГС 

«Основные средства». 
4.12. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату пе-

реоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта 
таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоце-
ненной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличива-
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ются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммирова-
нии получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 
          4.13. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация, исчис-
ленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, 
после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива. 
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».  

4.14. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комис-
сия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средст-
ва». 

4.15. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимо-
сти. 

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Еди-
ному плану счетов № 157н. 

4.16. При приобретении и (или) создании основных средств, полученных  по разным 
видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, перево-
дится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципаль-
ного) задания». 

4.17. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансо-
вое выполнение государственного (муниципального) задания на содержание объекта основ-
ных средств, который ранее приобретен учреждением за счет средств от приносящей доход 
деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код ви-
да деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

4.18. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) 
как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, ко-
торые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные 
средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для ко-
торых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый ин-
вентарный объект в порядке, установленном в пункте 1.2  раздела V настоящей Учетной по-
литики. 

4.19. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в дого-
воре поставки. 

5. Материальные запасы 
 
5.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности уч-

реждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 
Оценка материальных запасов в бухучете осуществляется по фактической стоимости каждой 
единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 

Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
5.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимо-

сти. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
5.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,  

хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на 
нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания матери-
альных запасов. 

5.4. Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по Акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании матери-
альных запасов (ф. 0504230). 
 5.5. При приобретении материальных запасов за счет средств, полученных по раз-
ным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, пе-
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реводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муници-
пального) задания». 
 5.6. При приобретении материальных запасов за счет средств полученных по раз-
ным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106 00 000 пе-
реводится на тот код вида деятельности, по которому будет использоваться. 

5.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 
разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 
исходя из: 

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 
методом рыночных цен; 

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их 
в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
5.8. Нормы выдачи средств индивидуальной защиты, для которых необходима выдача 

средств индивидуальной защиты предусмотрены типовыми нормами Министерства труда и 
социальной защиты РФ от 09.12.2017 № 997 «Об утверждении Типовых норм бесплатной 
выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты 
работникам сквозных профессий и должностей всех видов экономической деятельности за-
нятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, вы-
полняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением».  

5.9. Нормы выдачи бесплатной выдачи работникам смывающих и (или) обезврежи-
вающих средств, для которых необходима выдача смывающих и/или обезвреживающих 
средств предусмотрены типовыми нормами Приказа Минздравсоцразвития Российской Фе-
дерации от 17.10.2010 № 1122 «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи работни-
кам смывающих и/или обезвреживающих средств и стандарта безопасности труда «Обеспе-
чение работников смывающими и/или обезвреживающими средствами». 
 

6. Расчеты с подотчетными лицами 
 
6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или 

служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет 
производится путем: 

- перечисления на дебетовую карту материально ответственного лица; 
- перечисления на зарплатную карту материально-ответственного лица. 
Способ выдачи денежных средств должен быть указан в служебной записке или при-

казе руководителя. 
6.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим за-

долженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансо-
вого отчета, указанный в пункте 3.4. настоящей учетной политики. 

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов 
на командировки) устанавливается в размере 30 000 (тридцати тысяч) рублей. 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может 
быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими 
лицами) в соответствии с указанием Банка России. 

Основание: пункт 6 указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У. 
6.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за ис-

ключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. 
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13.10.2008 № 749. 
6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на терри-

тории России (приложение № 7) расходы на них возмещаются в соответствии с постановле-
нием Правительства РФ от 02.10.2002 № 729. Возмещение расходов на служебные команди-
ровки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при нали-
чии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя уч-
реждения, оформленного соответствующим приказом. 
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Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 02.10.2002 № 729. 
6.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет 

об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13.10.2008 № 749. 

            6.7. МБУК «Константиновская МЦРБ» выдает денежные средства под отчет штатным 
сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа 
руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штат-
ных сотрудников. 

6.8. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материаль-
ных ценностей устанавливаются следующие: 

- в течение 10 календарных дней с момента получения; 
- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о пол-

ной материальной ответственности на срок до 10 дней. 
Отражение в учете расходов, произведенных подотчетным лицом, возможно только 

на основании документов, подтверждающих: 
- получение конкретного имущества, оказание (выполнение) определенных услуг (ра-

бот); 
- факт совершения расходов; 
- дату совершения расходов; 
- сумму произведенных расходов. 
Факт оплаты товаров (работ, услуг) наличными денежными средствами и (или) с ис-

пользованием платежных карт подтверждаться на основании предоставляемых подотчетны-
ми лицами чеков контрольно-кассовой техники. 

При оплате ряда услуг в установленных действующим законодательством случаях 
факт осуществления расходов может подтверждаться документами, оформленными на блан-
ках строгой отчетности (например, железнодорожными и авиабилетами). К учету принима-
ются только бланки строгой отчетности, изготовленные типографским способом или сфор-
мированные с использованием специализированных автоматизированных систем. 
В отдельных случаях, предусмотренных действующим законодательством, факт оплаты мо-
жет подтверждаться на основании документов, оформленных без применения бланков стро-
гой отчетности (товарных чеков, квитанций и т.п.). 

6.9. Если сотрудник учреждения с ведома или согласия работодателя использовал 
свои личные денежные средства на возникшие вследствие производственной необходимости 
(оплата услуг сотовой связи, на приобретение канцелярских товаров и др.), при этом не по-
лучив предварительно на указанные расходы денег под отчет, работодатель производит воз-
мещение осуществленных сотрудником расходов. Сумма превышения принятых к учету рас-
ходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) 
отражается на соответствующих счетах счета 20800000 «Расчеты с подотчетными лицами» и 
признается принятым перед подотчетным лицом денежных обязательств.  
 6.10. Согласно положениям Письма Минфина РФ от 02.07.2012 N 02-06-10/2476 уч-
реждение вправе предусмотреть рамках своей учетной политики порядок выдачи денежных 
средств внештатным сотрудникам и оформления их документами (отчетами), а также поря-
док отражения расчетов с указанными лицами на счетах бухгалтерского учета, в связи с этим 
подотчетные лица, не состоящие в штате учреждения, так же как и работники (служащие), 
обязаны не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который выдаются денежные 
средства, предъявить в бухгалтерию учреждения отчет об израсходованных суммах - авансо-
вый отчет (ф. 0504505) с приложением документов, подтверждающих произведенные расхо-
ды (п.216 Инструкции N 157н). 

6.11. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний  день 
отчетного месяца. 

 
 7. Расчеты с дебиторами и кредиторами 
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 7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного не-
финансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход дея-
тельность (собственные доходы МБУК «Константиновская МЦРБ»). 
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражает-
ся по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 
 7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммуналь-
ных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов по-
ставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 
 7.3. В МБУК «Константиновская МЦРБ» применяется счет КБК Х.210.05.000 для 
расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением: 
 обеспечений заявок на участие в конкурентной закупке при перечислении средств 
на счет заказчика; 
 обеспечений исполнения контракта (договора); 
 других залогов, задатков. 
Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями: 
Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения 
средств;  
Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет учреж-
дения. 
 Основание: пункт 7 Стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
 

8. Расчеты по обязательствам 
 

 8.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ве-
дется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.  
 8.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 
других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 
 

9. Финансовый результат 
 

 9.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) при-
знаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих 
доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. 
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 
        9.2.  Доходы от реализации имущества в рассрочку с переходом права собственности на 
объект после завершения расчетов признаются в составе доходов будущих периодов равно-
мерно в последний день каждого месяца. 
Основание: подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы», пункт 301 Инструкции № 157. 
        9.3. МБУК «Константиновская МЦРБ» осуществляет расходы  в соответствии с утвер-
жденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм: 

- на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому рас-
ходу; 

- пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением ру-
ководителя  учреждения. 
 9.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих пе-
риодов» отражаются расходы по: 

- страхованию имущества, гражданской ответственности; 
- приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в те-

чение нескольких отчетных периодов; 
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансово-

го года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования пе-

риод, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции  № 157н. 
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 9.5. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата ин-
теллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за 
право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансо-
вый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока дей-
ствия договора. 
Основание: пункт 66 Инструкции № 157н. 
 

10. Санкционирование расходов 
 

10.1. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах 
лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении № 10. 

 
11. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

 
11.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные 

объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по 
их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов 
методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости за-
мещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта. 

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетно-
сти». 

11.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
- справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
- прайс-листами заводов-изготовителей; 
- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
- информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 
 

12. Затраты на изготовление готовой продукции, 
выполнение работ, оказание услуг 

 
12.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам 

видов услуг (работ) в рамках выполнения государственного задания и в рамках приносящей 
доход деятельности. 

Перечень прямых, накладных и общехозяйственных расходов: 
 

Прямые расходы Накладные рас-
ходы 

Общехозяйственные рас-
ходы 

- затраты на оплату 
труда и начисления на вы-
платы по оплате труда ра-
ботников учреждения, непо-
средственно участвующих в 
оказании услуги (выполне-
нии работы); 

- затраты на приобре-
тение материальных запа-
сов, потребляемых в процес-
се оказания соответствую-
щей услуги (выполнения со-
ответствующей работы); 

- затраты на приобре-

- затраты на опла-
ту труда и начисления на 
выплаты по оплате труда 
работников учреждения, 
участвующих в оказании 
(выполнении) нескольких 
видов услуг (работ); 

- амортизационные 
отчисления по имущест-
ву, используемому при 
оказании (выполнении) 
нескольких видов услуг 
(работ); 

- затраты на со-

- расходы на оплату труда и 
начисления на выплаты по оплате 
труда работников учреждения, не 
принимающих непосредственного 
участия при оказании услуги (вы-
полнении работы); 

- амортизационные отчис-
ления по имуществу, которое на-
прямую не связано с оказанием 
услуги (работы); 

- затраты на оплату комму-
нальных услуг; 

- расходы на оплату услуг 
связи; 
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тение основных средств 
стоимостью до 3 000 руб. 
включительно, используе-
мых для оказания услуги 
(работы); 

- амортизация основ-
ных средств, непосредст-
венно используемых для 
оказания соответствующей 
услуги (выполнения соот-
ветствующей работы); 

- другие затраты, свя-
занные с оказанием услуги 
(выполнением работы);  

- расходы на аренду 
помещений, которые ис-
пользуются для оказания 
услуги (изготовление про-
дукции) 

держание имущества, ис-
пользуемого при оказа-
нии (выполнении) не-
скольких видов услуг (ра-
бот);  

- расходы, связан-
ные с ремонтом, техниче-
ским обслуживанием не-
финансовых активов 

- затраты на оплату транс-
портных услуг; 

- затраты на содержание и 
ремонт имущества, которое на-
прямую не связано с оказанием 
услуги (работы); 

- материальные запасы, из-
расходованные на общехозяйст-
венные нужды учреждения; 

- затраты на охрану учреж-
дения; 

- прочие затраты на обще-
хозяйственные нужды 

 
12.2. При калькулировании фактической себестоимости услуги, работы для прямых за-

трат применяется способ прямого расчета (фактических затрат). 
(Основание: п. 134 Инструкции N 157н) 
12.3. Накладные расходы распределяются на себестоимость оказанных услуг (выпол-

ненных работ) по окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда. 
(Основание: п. 134 Инструкции N 157н) 
12.4. Общехозяйственные расходы, произведенные за отчетный период, списываются 

по окончании месяца: 
- в части распределяемых расходов - на уменьшение финансового результата в дебет 

счета 0 401 10 130 пропорционально прямым затратам на оплату труда; 
- в части нераспределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового 

года (0 401 20 000). 
(Основание: п. 135 Инструкции N 157н, п. п. 66, 153 Инструкции N 174н) 
12.5. Не учитываются в составе затрат при формировании себестоимости услуг, работ: 
1) в рамках выполнения государственного задания: 
- расходы на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества учреж-

дения, закрепленного за учреждением или приобретенного учреждением за счет средств, вы-
деленных учредителем; 

- затраты на выплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым при-
знается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или 
приобретенное учреждением за счет средств, выделенных учредителем; 

- затраты по оплате консультационных и информационных услуг; 
2) по приносящей доход деятельности: 
- расходы на уплату штрафов, пеней и других экономических санкций; 
- затраты по оплате консультационных и информационных услуг; 
- затраты на приобретение подарков, почетных грамот; 
Указанные расходы отражаются по дебету счета 0 401 20 000. 
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н) 
12.6. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 

КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета 0 401 10 130 «Доходы от оказания платных услуг» 
по окончании месяца. 

13. Инвентаризация имущества и обязательств 
 

consultantplus://offline/ref=76D53ADCD2E059930BD3D66B8DADE282D6B6BCC536EEFE414BC65A5DFA2D1A78F28E66863E97C84AX82EG
consultantplus://offline/ref=76D53ADCD2E059930BD3D66B8DADE282D6B6BCC536EEFE414BC65A5DFA2D1A78F28E66863E97C84AX828G
consultantplus://offline/ref=76D53ADCD2E059930BD3D66B8DADE282D6B6BCC536EEFE414BC65A5DFA2D1A78F28E66863E97C84AX82FG
consultantplus://offline/ref=76D53ADCD2E059930BD3D66B8DADE282D6B6BCC738E3FE414BC65A5DFA2D1A78F28E66863E94C54EX82CG
consultantplus://offline/ref=76D53ADCD2E059930BD3D66B8DADE282D6B6BCC738E3FE414BC65A5DFA2D1A78F28E66863E94C740X82AG
consultantplus://offline/ref=76D53ADCD2E059930BD3D66B8DADE282D6B6BCC536EEFE414BC65A5DFA2D1A78F28E66863E97C548X823G
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13.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых 

счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводится 
раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных 
законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная 
комиссия. Инвентаризация расчетов производится: 

- с подотчетными лицами – один раз в три месяца; 
- с организациями и учреждениями – один раз в год. 
13.2. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявле-

нии фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить 
специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом 
руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII, пункты 25-26 Стан-
дарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 

14. Технология обработки учетной информации 
 
14.1. Обработка учетной информации ведется автоматизировано с применением про-

граммного продукта 1С: Предприятие, ИнТеП-Зарплата, СУФДЭ, АЦК Финансы, АЦК Пла-
нирование.  

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
14.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим на-
правлениям: 

- система электронного документооборота с органом Казначейства России; 
- передача бухгалтерской отчетности; 
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспек-

цию Федеральной налоговой службы; 
- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного 

учета в отделение Пенсионного фонда России; 
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru. 
14.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 
14.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности 

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в элек-
тронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в 
хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

14.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализи-
руют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие 
базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений: 

- доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов теку-
щего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»; 

- при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 1.401.10.180 
«Прочие доходы». 

 
15. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила 

документооборота 
 
15.1. Все документы по движению денежных средств, принимаются к учету только 

при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 
15.2. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов (при-

казу № 52н). 
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При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотре-

ны типовые формы первичных документов, используются: 
- самостоятельно разработанные формы; 
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 25-26 Стан-

дарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
15.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам (при-

ложение № 3).  
Основание: пункт 11 Инструкции № 157н. 
15.4. График документооборота приведен (приложение № 5). 
15.5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечис-

ленные согласно приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифи-
цированы, разрабатываются самостоятельно.  

15.6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет 
иностранным языком. В случае невозможности перевода документа привлекается специали-
зированная организация. 

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, 
составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Сделанный перевод к 
денежным (финансовым) документам заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 
количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в 
отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного до-
кумента. 

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт31 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

15.7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 
- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного до-
кумента); 

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в 
последний рабочий день месяца; 

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на по-
следний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при приня-
тии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, ре-
конструкции, консервации и т. д.) и при выбытии; 

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список ос-
новных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

- книга учета бланков строгой отчетности, заполняются ежемесячно, в последний день 
месяца; 

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
15.8. Журналам операций присваиваются номера (приложение № 5). 

            Журнал операций расчетов по оплате труда, (ф. 0504071) ведется раздельно по сче-
там: 
– КБК 1.302.11.000  «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начис-
лениям на выплаты по оплате труда»; 
– КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»; 
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– КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным расходам». 
Основание: пункт 257 Инструкции  № 157н. 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составив-
шим журнал операций. 

15.9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляют-
ся в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подпи-
сью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он мо-
жет быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров 
бухучета, утверждается отдельным приказом. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции 
к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина 
России от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, пункт 32 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

15.10. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчет-
ность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения ар-
хивного дела, но не менее пяти лет. 

Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, 
хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком 
учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движе-
ния электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен 
печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на 
ответственного сотрудника учреждения. 

По требованию другого юридического или физического лица, государственного орга-
на учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного пер-
вичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бу-
мажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения. 

Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 
Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 

16. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 
 
  16.1. Внутренний финансовый контроль в МБУК «Константиновская МЦРБ» осу-
ществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей дея-
тельности осуществляют в рамках своих полномочий: 
       - руководитель учреждения; 

 - главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 
-  начальник юридического отдела; 
-  должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.  

 Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 
проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении №  8. 
Основание: пункт 6 Инструкции  № 157н. 
 

17. Бюджетная (финансовая) отчетность 
 
17.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетиче-

ского учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и 
бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н). Бюджетная 
отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные 
им сроки. 

17.2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после от-
четной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий по-
сле отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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 Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 
информационной системе «СВОД СМАРТ». Бумажная копия комплекта отчетности хранит-
ся у главного бухгалтера. 
Основание: часть 7.1. статьи 13 Закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ. 
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